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1. Introducción 
El sistema que acaba de adquirir, está especialmente diseñado para el manejo integral 

de un despacho jurídico, e incluye herramientas necesarias para administrar su trabajo 
diario de forma sencilla y práctica. 

 
• Un sistema a tú disposición desarrollado con herramientas y tecnología de la 

informática moderna que utiliza la plataforma mundial de INTERNET para la 
búsqueda de información de una manera rápida y eficiente. 

• Consulta de Información en Línea. 
• Sistema de Búsqueda de Palabras con administración eficiente de 

expedientes. 
• Envío de Notificaciones de Agenda, Comentarios y Avances vía Email sobre 

cada expediente. 
 

1.1 Filosofía del Sistema 

Para mejorar la eficiencia operativa, es fundamental evitar la fragmentación de los 
procesos de trabajo, y por ello nos basamos en la filosofía de: "Todo en uno”. 

Es así como nuestro sistema incluye los elementos necesarios para efectuar: 
administración de expedientes, archivos de expedientes, agenda, envío de notificaciones 
E-Mail, asientos de carácter contable (Caja), administración de información documental, 
gestiones, cuentas corrientes y movimientos procesales. 

El sistema le será de gran utilidad ya sea un despacho o a un profesional del derecho 
con amplia trayectoria o a alguien que apenas comienza. 

Administrador de Despachos Jurídicos V.3 Web lo ayudará a optimizar su rendimiento 
de una manera eficiente vía internet. 

 

1.2 Ventajas de usar un solo sistema. 

Dentro de un ambiente jurídico se maneja mucha información, y se realizan a diario 
innumerables operaciones con la misma. El costo por el sistema completo es muy inferior 
al de comprar varios sistemas que efectúen todas las tareas. El hecho de tener la 
información en un solo lugar le permite optimizar sus procesos y realizar su trabajo de 
forma más eficaz, pues el sistema liga la información necesaria para que usted pueda 
hacer su trabajo de forma más práctica y rápida. 
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No dude en enviarnos sus sugerencias o consultas en la dirección de E-mail que viene 
en la menú principal del sistema Ayuda�“Acerca de”, su aporte siempre es considerado, 
y sus dudas y problemas siempre son tratados con la importancia que usted merece. 

 
 

1.3 ¿Qué es el Administrador Jurídico Web? 
 

Es un sistema que le va a permitir llevar el control de varios aspectos que tienen que 
ver directamente con su despacho. El objetivo principal que persigue este sistema es 
reducir el tiempo que usted gasta en buscar y organizar sus expedientes, en buscar y 
encontrar los datos de personas relacionadas con el despacho, en controlar sus entradas 
y salidas de dinero, y en llevar el control de una agenda que le permita cumplir con sus 
compromisos por medio de una alarma. Y la mejora que presenta este nuevo sistema es 
la accesibilidad de conectarse al sistema en cualquier parte del mundo a través de 
internet. 
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2. Generalidades 
2.1 Pantalla principal del Sistema 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
Expedientes:  Es uno de los módulos principales del sistema donde se crean 

nuevos expedientes, se realiza búsqueda personalizada de los mismos por cliente, 
número de expediente, exhortos, materia del juicio, instancia judicial, nombre del 



 

demandado, estado procesal, 
permitir modificarlo, adjuntar
avances, comentarios, etc.

 
 
Avances:  En este módulo se listan todos los avances que se han efectuado por 

parte del despacho sobre cada expediente.
 
Comentarios:  En este módulo se listan todos los comentarios que han efectuado 

sobre cada expediente por parte del despacho el cliente.
 
Legislación: En este apartado se muestra la Legislación Actualizada, se puede 

realizar una descarga sobre cualquier documento vía lí
 
Directorio:  Contiene el catálogo de Clientes, Contrarios, Abogados (Contraparte), 

Instancias Judiciales y Otros.
 
Agenda:  En este modulo se pueden agregar compromisos y programar para que 

el sistema le avise al usuario mediante una notificación por 
si esta dentro del sistema. 

 
Caja: Este módulo se encarga de controlar las entadas y salidas de dinero 

mediante registros contables.
 
Herramientas:  Es en este apartado 

personalizar, se ven las estadísticas del despacho como número de expedientes totales, 
archivos, clientes, el plan de licencia, 
sistema Adj V.2 de escritorio para los q
información. 

 

 
Nuevo: Se utiliza para dar de alta a un nuevo registro como un

en  un directorio
contraparte, otros, así como a un catálogo de 

expediente. Y en sí a cada uno de los módulos del sistema que contengan un catálogo.
 

 
Guardar: Cuando se da clic en este botón 

un expediente nuevo o a modificar, directorio, catálogo.
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estado procesal, además se realizan actualizaciones sobre el expediente al 
adjuntar archivos de tipo Word, imagen y Pdf, se emiten reportes, 

etc. En el tema 4 se explicará más de Expedientes.

En este módulo se listan todos los avances que se han efectuado por 
parte del despacho sobre cada expediente. 

En este módulo se listan todos los comentarios que han efectuado 
sobre cada expediente por parte del despacho el cliente. 

En este apartado se muestra la Legislación Actualizada, se puede 
realizar una descarga sobre cualquier documento vía línea. 

Contiene el catálogo de Clientes, Contrarios, Abogados (Contraparte), 
s Judiciales y Otros. 

En este modulo se pueden agregar compromisos y programar para que 
el sistema le avise al usuario mediante una notificación por email o un mensaje de alarma 

 

ste módulo se encarga de controlar las entadas y salidas de dinero 
mediante registros contables. 

Es en este apartado donde se pueden dar de alta los usuarios, 
personalizar, se ven las estadísticas del despacho como número de expedientes totales, 

el plan de licencia, etc. Así como la herramienta de migración del 
2 de escritorio para los que tengan esta versión y deseen migrar su 

2.2 Botones del Sistema 

Se utiliza para dar de alta a un nuevo registro como un
directorio a clientes, contrarios, instancias judiciales, abogados 

contraparte, otros, así como a un catálogo de un campo que este en un 
Y en sí a cada uno de los módulos del sistema que contengan un catálogo.

Cuando se da clic en este botón guarda la información ya sea de 
un expediente nuevo o a modificar, directorio, catálogo. 

sobre el expediente al 
, se emiten reportes, 

En el tema 4 se explicará más de Expedientes. 

En este módulo se listan todos los avances que se han efectuado por 

En este módulo se listan todos los comentarios que han efectuado 

En este apartado se muestra la Legislación Actualizada, se puede 

Contiene el catálogo de Clientes, Contrarios, Abogados (Contraparte), 

En este modulo se pueden agregar compromisos y programar para que 
email o un mensaje de alarma 

ste módulo se encarga de controlar las entadas y salidas de dinero 

donde se pueden dar de alta los usuarios, 
personalizar, se ven las estadísticas del despacho como número de expedientes totales, 

etc. Así como la herramienta de migración del 
ue tengan esta versión y deseen migrar su 

Se utiliza para dar de alta a un nuevo registro como un expediente, 
a clientes, contrarios, instancias judiciales, abogados 

campo que este en un 
Y en sí a cada uno de los módulos del sistema que contengan un catálogo. 

guarda la información ya sea de 



 

 
Eliminar: Al optar por esta opción puede eliminar un expediente, registro 

de un directorio o catalogo, cuando de clic 
preguntará si está de 

 
 

 
Modificar: Se utiliza para modificar un expediente, directorio o un catalog

que este en el expediente
desbloquea los campos del ex

 
 

   
Cancelar: Es

ninguna operación.
 

 
 
 

Regresar:  
del sistema visitada.
 

 
 
 

    Reporte: Al dar 
 

 
 
 
 
 
 

2.3
Para utilizar el sistema se requiere de ingresar a un explorador de Internet desde 

su equipo de cómputo, dispositivo móvil o Tablet
Google Chrome, Internet Explorer, Mozilla FireFox, Safari, Netscape Navigator. De 
preferencia en su versión más actual.
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Al optar por esta opción puede eliminar un expediente, registro 
de un directorio o catalogo, cuando de clic sobre este botón 
preguntará si está de acuerdo en realizar determinada acción.

Se utiliza para modificar un expediente, directorio o un catalog
que este en el expediente. Cuando se da clic en esta opción el sistema 

desbloquea los campos del expediente para poder modificarlos. 

Es cuando se cancela la acción de modificar y no se realiza 
ninguna operación. 

 Cuando se opta por esta opción regresa a la pantalla anterior 
del sistema visitada. 

Al dar clic muestra un reporte detallado del expediente.

2.3 Requerimientos del Sistema
Para utilizar el sistema se requiere de ingresar a un explorador de Internet desde 

, dispositivo móvil o Tablet. Los exploradores compatibles son: 
Google Chrome, Internet Explorer, Mozilla FireFox, Safari, Netscape Navigator. De 
preferencia en su versión más actual. 

Al optar por esta opción puede eliminar un expediente, registro 
sobre este botón el sistema le 

en realizar determinada acción. 

Se utiliza para modificar un expediente, directorio o un catalogo 
Cuando se da clic en esta opción el sistema 

para poder modificarlos.  

cuando se cancela la acción de modificar y no se realiza 

Cuando se opta por esta opción regresa a la pantalla anterior 

clic muestra un reporte detallado del expediente. 

Requerimientos del Sistema  
Para utilizar el sistema se requiere de ingresar a un explorador de Internet desde 

Los exploradores compatibles son: 
Google Chrome, Internet Explorer, Mozilla FireFox, Safari, Netscape Navigator. De 
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3. Registro al Sistema 
Para ingresar al sistema deberá ir al explorador de internet en la siguiente 

dirección URL: http://www.midespachojuridico.com/adjweb. Cuando inicie la página 
deberá registrar en el sistema los datos de su despacho como se muestra en el 
ejemplo de la siguiente imagen: 

 

Se ingresa cada uno de los campos como: 
 

Despacho:  Es el nombre del despacho jurídico. 
Contacto:  Nombre del contacto quien registra el despacho.  
E-Mail:  Se ingresa una dirección valida de E-mail del contacto. 
Usuario:  Ingresar un nombre de usuario con el que se identifique cada vez que inicie 
sesión.  
Contraseña:  Deberá proporcionar una contraseña mayor de 6 caracteres. 
Plan: El plan seleccionado por default es “Código de Activación por Cd”, en este caso si el 
programa lo compró por vía Cd, existen otros planes de activación por si lo quiere 
comprar vía Online como: Plan X 1 Año, Plan X 2 Años y Plan X 3 Años con sus 
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respectivos precios y Plan por 30 días de prueba. En el apartado 12. Comprar en Línea  
se explicará el procedimiento de compra. 
Código: Se ingresa el código de activación que viene dentro del estuche del Cd. 
Posteriormente se pulsa el botón “Registrar”.  
 

Inmediatamente después de pulsar el botón “Registrar” si esta correcta nuestra 
información nos aparecerá la siguiente ventana: 

 

 

 

 

 

 

 

Se pulsa aceptar e inmediatamente iniciamos por primera vez el sistema como se 
muestra a continuación:  
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4. Expedientes 

4.1 Nuevo Expediente 

Para dar de alta un nuevo expediente seleccionamos Menú Expedientes->Nuevo 
Expediente como se muestra en la imagen siguiente: 
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La siguiente imagen muestra como se da de alta un expediente teniendo como 
campos principales a: No. De Expediente, Nombre del Juicio, Cliente, Nombre del 
Abogado, Nombre del Instancia Judicial, Estado Procesal, Tipo de Expediente, Materia del 
Juicio, Instancia Actual, Cuantía del Juicio, Fecha de Inicio, Fecha de Término, 
Demandado, Abogado Contraparte, Observaciones  y Partes del Juicio. 
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Los campos que utilizan catálogo son: Cliente, Nombre del Abogado, Nombre de la 
Instancia Judicial, Estado Procesal, Tipo de Expediente, Materia del Juicio, Abogado 
Contraparte, y Partes del Juicio. 

Para cada campo se opta por dar clic en el menú desplegable y seleccionar la 
opción deseada, en caso que no se encuentre en la lista, se opta por la opción Agregar 
como se muestra en la imagen del catálogo Clientes: 

   

Posteriormente aparecerá una ventana como la que se muestra a continuación, 
donde se debe de dar de alta los datos principales datos del Cliente como Nombre, 
Dirección, etc. Y posteriormente dar clic en Guardar y Cerramos la ventana en “Presionar 
aquí para terminar”. 
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4.2 Búsqueda de Expedientes. 

Para la búsqueda de Expedientes, optamos por Menú Expedientes->Exhortos, en 
Proceso, Terminados y Todos en el caso que la búsqueda sea general para el tipo de 
estado de expediente requerido. 

Para realizar una búsqueda personalizada y específica se opta por Expedientes-
>Búsqueda Avanzada, como se muestra en la siguiente imagen: 

 

Para este tipo de búsqueda se maneja por filtrado, Iniciando por: Del Actor y 
Expedientes, y de allí se acota la búsqueda para buscar Expedientes, Nombre del 
Demandado, Materia del Juicio, Instancia Judicial y Partes del Juicio. 

Por ejemplo para realizar la búsqueda Del Cliente: Todos los Clientes y 
Expedientes: Ambos significa que nos va a listar a todos los expedientes ya sea en 
proceso o terminados de todos los clientes. 

En la siguiente imagen se muestra el ejemplo: 
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Para el caso que se desee buscar un cliente en específico, se realiza de la 
siguiente manera: Del Cliente: Nombre del Cliente, Expedientes: Ambos y se da clic en 
Buscar Todos. A continuación de muestra en la siguiente imagen el ejemplo: 
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4.3 Modificar Expediente. 

 Para modificar un expediente después de realizar la búsqueda como se muestra 
en el tema anterior, se da clic en el enlace de la columna de la tabla No. De Expediente, al 
No. De Expediente deseado, como se muestra a continuación: 

 

 En esta imagen muestra la información del expediente. Para modificar se da clic 
en el botón modificar y se procede a realizar los cambios del contenido deseado, para 
guardar el expediente se opta por la opción Guardar. 

 También contiene los módulos de Avances, Caja, Imprimir Reporte, Partes del 
Juicio, Movimientos del Juicio y Formularios relacionados con el expediente. En los 
siguientes temas se explicará más acerca de estos módulos. 
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4.3.1 Avances. 

 Este módulo es un gestor de avances dentro de cada expediente. Aquí se podrá 
ver el estado en el que se encuentra cada expediente. Para acceder a este apartado se 
opta por dar clic en el enlace Avances como se muestra en la imagen: 

 
Para agregar un nuevo Avance se selecciona la fecha, en Avance se escribe la 

descripción y se da clic en el botón + para agregar el registro. Se puede realizar una 
búsqueda por periodo de fecha inicial a fecha final. También al modificar el expediente en 
el campo Estado Procesal de manera automática se agrega en Avances.  

4.3.2 Comentarios. 

De manera similar que en avances es en donde se realizan los comentarios por 
parte del despacho y el cliente. Las notificaciones se envían de manera automática vía e-
mail. 
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4.3.3 Caja. 

 En este apartado se anexa el módulo de Caja en referencia al control de gastos e 
ingresos en el juicio o expediente. 

  
Para registrar un nuevo movimiento se opta por la ubicación de fecha, escribir el 

Concepto, Monto, Realizado (Pendiente o Pagado) y Cuenta (Es número de cuenta que 
se da de alta en el módulo de Caja General, puede ser cuenta de tipo Pasivo o Activo). 
Así mismo genera una estadística de Activo, Pasivo y Saldo general.  

 

4.3.4 Partes del Juicio. 

Son las partes que intervienen en el Juicio como Actor o Demandado. 
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4.3.5 Movimientos del Juicio. 

En este modulo se registran todos los movimientos o escritos relacionados con el 
expediente. Se puede realizar una búsqueda por Periodo. En la imagen siguiente se 
muestra un ejemplo: 

 

4.3.6 Formularios (Modelos de Escritos). 

En este modulo se registran y suben al servidor archivos de Formularios realizados 
por el abogado. Su función es la de gestionar y administrar todos los formularios que se 
ocupen para cada caso. 
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4.3.7 Imprimir Reporte Expediente. 

Para imprimir el Reporte del Expediente se opta por el botón con la figura de 
impresora y se obtiene un resultado detallado del expediente como se muestra a 
continuación: 

 

4.3.8 Eliminar Expediente 

Para eliminar un expediente se opta por dar clic en el botón Eliminar como se 
observa en la imagen del tema 4.3. Modificar Expediente. 

El sistema confirmará mediante un mensaje si deseamos realmente eliminar el 
expediente por completo. 

Nota: Las eliminación de un expediente no tiene acción de recuperación. 
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4.4 Adjuntar Archivos de tipo Word, Imagen y Pdf. 

Para adjuntar Archivos de Tipo Word, Imagen y Pdf se opta por dar clic en 
cualquiera de los iconos de la columna Adjuntar del Expediente como se muestra en la 
imagen: 

 
Muestra una pantalla donde seleccionamos el archivo en su formato, Word, 

Imagen ó Pdf a través del botón seleccionar archivo, posteriormente escribimos un 
nombre para el archivo o podemos dejar como el sistema lo asigne como se muestra en la 
imagen siguiente: 

 

En este ejemplo se anexan varias imágenes. Para visualizar el contenido de cada 
imagen se opta por dar clic en el enlace correspondiente de cada imagen como se 
muestra en la imagen: 
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5. Avances 
 Es el modulo general de Avances donde se pueden ver de cada expediente por 
fecha. 

 Para entrar se accede a través del Menú Avances. La siguiente imagen muestra el 
contenido: 

  

 En el sistema de búsqueda se puede realizar por Periodo indicando la Fecha inicial 
a Fecha final y dar clic en el botón buscar. 

 En la parte del reporte aparecerá en forma de Tabla el No. De Expediente, Fecha 
de Publicación, Avance y Abogado que emite el Avance. 
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 Un ejemplo de búsqueda de Avances se puede ver en la siguiente imagen: 

 

  

 En esta parte se puede acceder al Expediente dando clic en el enlace 
correspondiente. Este gestor de Avances es de gran ayuda para saber en qué estado y 
proceso se encuentra el avance del expediente. 
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6. Comentarios 
 De manera similar que Avances, en este modulo se realiza un reporte general de 
los comentarios que se emitan de cada expediente por parte del Despacho (Abogados) y 
Cliente, en caso de tener acceso al sistema. 

 

 En esta parte se visualiza un reporte en forma de tabla con los campos principales 
como No. Expediente, Fecha de Publicación, Usuario, Parte y Comentario. 

 En Parte se refiere si el comentario fue realizado por el Abogado, Cliente o 
Despacho. 

 De igual forma a través del enlace del No. de Expediente se puede acceder al 
Reporte general del expediente. 

 

 

 



 
24 

7. Legislación 
 Este apartado es un gestor de documentos en Formato Word ó Pdf para subir al 
servidor la legislación en su clasificación Federal ó Local. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
25 

8. Directorio 
 Este módulo muestra el Directorio General de Clientes, Contrarios, Abogados 
(Contraparte), Instancia Judicial y Otros. Así mismo este módulo permite realizar Alta, 
Modificar y Eliminar un registro. 

 
 Al visualizar este apartado en el lado superior esta el enlace a cada uno de los 
catálogos del directorio iniciando por Clientes hasta Otros. Del lado izquierdo muestra la 
lista de registros y del lado derecho la información completa de cada registro permitiendo 
agregar, modificar o eliminar dicha información. 
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8.1 Clientes 

Para dar de alta un nuevo registro de un cliente se selecciona el submenú Clientes 
y se da clic en Nuevo, se introducen los datos principales y posteriormente se da clic en el 
botón guardar, como se muestra en la imagen: 

 

8.2 Contrarios 

De la misma forma similar que en clientes se selecciona el submenú Contrarios se 
da clic en Nuevo, se introducen los datos principales y posteriormente se da clic en el 
botón guardar, como se muestra en la imagen: 
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8.3 Abogados (Contraparte) 

 De igual forma que en la parte de Contrarios se selecciona el submenú 
Abogados (Contraparte) se da clic en Nuevo, se introducen los datos principales y 
posteriormente se da clic en el botón guardar, como se muestra en la imagen: 

También se puede eliminar el registro pulsando el botón eliminar. 
 

8.4 Instancia Judicial 

De forma similar que en los temas anteriores se selecciona el submenú Instancia 
Judicial se da clic en Nuevo, se introducen los datos principales y posteriormente se da 
clic en el botón guardar, como se muestra en la imagen: 
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8.5 Otros 

De forma similar que en los temas anteriores se selecciona el submenú Otros, se 
da clic en Nuevo, se introducen los datos principales y posteriormente se da clic en el 
botón guardar, como se muestra en la imagen: 
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9. Agenda 
 Para ingresar a Agenda desde el menú principal se opta por dar clic en Agenda, 
aparecerá una ventana como la siguiente: 

 

 En este módulo aparece una agenda o calendario señalando con color naranja los 
días registrados y con verde la fecha actual. 

 En la parte superior del calendario se puede avanzar o retroceder un mes, según 
como se requiera, en la parte inferior se puede optar por ir a un mes y año deseado. 

 Para registrar un compromiso se selecciona el día deseado como se puede ver en 
la siguiente imagen: 
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 Para agregar el compromiso se pulsa el enlace “Agregar Compromiso”. Aparecerá 
la ventana siguiente: 

 
 En este apartado se selecciona la hora en que se va a llevar el compromiso, 
comentarios, Fecha de Aviso, Hora de Aviso, y si se desea notificar vía email a todos  los 
usuarios del despacho se selecciona la casilla de verificación correspondiente. Por último 
se opta por dar clic en el botón Aceptar para guardar el compromiso. 

 Para regresar al Calendario se da clic en el enlace “Regresar a Agenda”. 
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10. Caja 
En este modulo se lleva a cabo el control de gastos e ingresos a manera general de 

todos los expedientes, se declaran las cuentas de activo y pasivo, y se registran los 
gastos e ingresos en cada expediente como se puede ver en el apartado Modificar 
Expediente. 

Para acceder al modulo desde el menú principal dar clic en el botón Caja, como se 
muestra en la imagen siguiente: 

 

 En esta pantalla es el módulo principal de Caja donde se pude buscar por 
Concepto, No. de Expediente, Cuenta, Periodo de a, y Pagado/Pendiente. 

 Contiene un submenú: Caja, o cuentas de caja para dar de alta las cuentas como 
se verá en los siguientes temas:  
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10.1 Cuentas de Caja 

 Para acceder a este modulo desde el submenú se opta por dar clic en Cuentas de 
Caja,  como se muestra en la siguiente imagen: 

 

 Muestra una lista de las cuentas que están agregadas, para agregar una nueva 
cuenta se da clic en el botón Nuevo, como se muestra en la siguiente imagen: 

 Se introduce el nombre de la cuenta, No. de cuenta y el tipo, si es de activo o 
pasivo, por último se opta por guardar el registro con el botón Guardar. 

 También contiene los botones de Eliminar, Nuevo y Regresar, según sea el caso. 
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10.2 Caja 

 Para acceder a este modulo desde el submenú Caja, y dar clic en el botón Nuevo. 
En la siguiente imagen se muestra el ejemplo: 

 Se registran los campos principales como No. de Expediente, Concepto, Monto, 
Realizado (Pagado ó Pendiente), Cuenta y fecha. 

 Posteriormente se opta por Guardar el movimiento en el botón guardar. 
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11. Herramientas 
 Este modulo contiene a Usuarios del Sistema, Mi despacho y Migrar Adj V.2.0 
como puede verse en los siguientes temas. 

11.1 Usuarios del Sistema 

 En este aparado se pueden dar de alta a los usuarios del sistema dependiendo el 
nivel de privilegio como administrador, abogados, y cliente. En la siguiente imagen se 
muestra la entrada principal del modulo dando clic en el botón Herramientas del menú 
principal: 

 

 Se muestra la lista de usuarios con su campo principal como Nombre, E-mail, 
Usuarios, Nivel (Administrador, Abogado, Cliente) y Cliente, así como el botón Nuevo para 
dar de alta un nuevo registro y el enlace Eliminar para borrar el usuario deseado. 

 

 



 
35 

 Para agregar un nuevo usuario se pulsa sobre el botón Nuevo, para modificar 
pulsar sobre el enlace con el nombre de usuario registrado. 

 A continuación se muestra un ejemplo para añadir un usuario nuevo: 

 

 En este registro de ejemplo se selecciona como primer paso el Tipo de Usuario, si 
es del Despacho o de Un cliente, se introduce Nombre, E_Mail, Nombre de usuario, 
Contraseña, Confirmar contraseña y Nivel, en este caso es Abogado, el nivel puede ser 
Administrador. Por último se opta por guardar el registro con el botón Guardar. 

 
11.2 Mi Despacho 

En este apartado se muestra la información estadística del despacho así como los 
datos principales del mismo por si se requieren hacer cambios en la información: 
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11.3 Migrar Adj V.2.0 

 Para actualizar la versión V.2.0 se ha diseñado este modulo para migrar la 
información del anterior sistema. Para entrar desde el menú principal Herramientas se 
opta por dar clic en el submenú Migrar Adj V.2.0. Como se muestra en la siguiente 
imagen: 

  

 Para realizar el proceso de migración se tiene que hacer en 3 pasos, el primero es 
descargar el software de migración en el equipo de compto con Sistema Operativo 
Windows, el segundo es subir la información o archivo comprimido por el software, y el 
tercer paso es la procesar la información para terminar el proceso de migración. 

 Para ver de forma detalla los pasos: 

1. Descargar Programa. Se opta por dar clic en enlace “Descargar”.  

Mostrará una ventana de descarga como la que se muestra en la imagen dependiendo 
del tipo explorador de internet en el que se encuentre. 
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 Una vez que haya terminado la descarga se deberá ejecutar el programa 
InstalaSisRespaldoAdjV2.exe y seguir el asistente de instalación como se muestra en las 
siguientes imágenes: 
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Cuando haya terminado la instalación del software se presiona el botón Finalizar y 
se busca el icono de acceso directo SisRespaldoAdjV2 en el escritorio de nuestro equipo 
como se muestra en la imagen: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Se opta por dar clic en el icono y si la base de datos existe y está instalado el 
Sistema Administrador de Despachos Jurídicos V.2.0 nos mostrará la siguiente ventana: 

  

 

 

 

 

 

  

 

Se da clic en Aceptar e iniciamos la interfaz del sistema de migración, como se 
muestra en la siguiente imagen: 
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 Esta interfaz de migración da la opción para seleccionar la ruta de la base de datos 
donde se encuentra instalado el sistema V.2.0, en caso de que el sistema no la encuentre, 
así como la ruta donde se generará el archivo comprimido de respaldo. Por default el 
sistema de migración genera en automático estas rutas. 

También si existen archivos que se deseen agregar como es en el caso de 
Formularios de Escritos y Movimientos del Juicio se puede hacer seleccionando la opción 
de casilla de verificación “Añadir Archivos”. Por último se opta por dar clic en Generar 
Respaldo como se muestra en la siguiente imagen: 
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Por último se genera el resultado en archivo compreso como se muestra en la 
siguiente imagen: 
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 En esta venta se informa el archivo que se generó en la ruta es: 
c:\respaldoadjv2\respaldoadjv2.zip 

 

 

 

 

 

 



 
44 

2. Subir Información Respaldada: Una vez generado el archivo se procede a 
subirlo al servidor, primero se opta por dar clic en el botón “Seleccionar archivo” 
como se muestra en la imagen siguiente: 

 

 

Se da clic en Abrir, y se tiene seleccionado como se muestra a continuación: 

 

 

  

Posteriormente se procede a dar clic en el botón “Subir a Servidor”, y se espera a que 
finalice el proceso de subida del archivo, al finalizar la subida mostrará el siguiente 
resultado: 
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Se muestra el resultado de los archivos extraídos y necesarios para la migración a la 
nueva base de datos del sistema. 

 

3. Procesar información.  Por último se procesa la información que se subió 
pulsando el botón “Procesar Información”. 

El estado de proceso se mostrará a continuación: 
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 Cuando termine el proceso de migración se mostrará el resultado final a 
continuación en la siguiente imagen: 

 

 En este resultado final se muestra cada una de las tablas de la base de datos 
donde se añaden los nuevos registros. 
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12. Compra en Línea 
 En este modulo se realiza el pago por el uso del sistema. Para acceder a este 
apartado se opta por la el botón del Menú Principal Comprar en Línea, como se muestra 
en la siguiente imagen: 

Como primera opción se tienen a los Planes de Pago de la siguiente forma: Plan X 
1 año: $500.00 Mx, Plan x 2 Años: $ 750.00 Mx, Plan x 3 Años: $ 1,000.00 Mx. El tipo de 
Moneda es en MXN pesos México y Código de Activación en el caso que el producto se 
haya comprado en Caja o de manera física, solo se elige y se introduce el código para 
activar el sistema. 

El sistema nos permite elegir el plan que más se ajuste a nuestra necesidad y 
economía. 

Se disponen de 2 formas de Pago: (1) Paypal, es para el pago vía electrónica con 
Tarjeta de débito o crédito. (2) Deposito bancario, si desea realizar el pago en ventanilla 
bancaria con las instrucciones proporcionadas por el sistema.  

Si el pago lo realiza por Paypal la activación o el aumento del plazo de vencimiento 
del sistema se verá reflejado de manera inmediata después de realizarlo, si requiere 
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aumentar el plazo de vencimiento del sistema lo puede hacer volviendo a realizar otro 
pago. 

Para el caso de Depósito bancario, una vez que se reciba el comprobante de pago 
al email electrónico adj@midespachojuridico.com se realizará la activación del sistema o 
el aumento del plazo de vencimiento según como haya elegido el Plan. 




